
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ, НАУКИ И МОЛОДЕЖНОЙ 
ПОЛИТИКИ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ 

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 
Краснодарского края

«Краснодарский информационно-технологический техникум»
Лицензия серия 23Л01 № 0004947 per. № 08112 от 14.10.2016 г. Гос. аккредитация 23А01 № 0001576 per. № 03793 от 26.04.2018 г. 

350072г. Краснодар, ул. Московская, 81, тел (861) 252-03-83

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального 
обучения в государственном автономном профессиональном 

образовательном учреждении Краснодарского края 
«Краснодарский информационно-технологический техникум»

Принято на заседании 
Педагогического совета
ГАПОУ КК КИТТ протокол № 7 
от « № » rC-te?? 202 -3 г.

И
М

-?
-

г. Краснодар



2 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения в государственном автономном профессиональном образовательном 

учреждении Краснодарского края «Краснодарский информационно-

технологический техникум» (далее - Положение, техникум) разработано в 

соответствии: 

-  с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ (с изменениями на 17 февраля 2023 года, в 

действующей редакции от 28 февраля 2023 года); 

- Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения, 

утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 26 августа 2020 г. № 438; 

- Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. № 1441; 

- Приказом Минобрнауки России от 23 августа 2017 г. № 816 «Об 

утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

-  Уставом техникума 

и устанавливает правила организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения в том 

числе и для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

1.2. Положение является обязательным для техникума в рамках 

осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения (программам профессиональной подготовки по 

профессиям рабочих, должностям служащих, программам переподготовки 

рабочих, служащих и программам повышения квалификации рабочих, 

служащих)



1.3. Обучение по программам профессионального обучения: 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих и 

должностям служащих, программам переподготовки рабочих и служащих, 

программам повышения квалификации рабочих и служащих в техникуме 

относится к платным образовательным услугам. 

1.4. Под профессиональным обучением по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих и должностям 

служащих понимается профессиональное обучение лиц, ранее не имевших 

такой профессии рабочего или должности служащего. 

1.5. Под профессиональным обучением по программам переподготовки 

рабочих и служащих понимается профессиональное обучение лиц, уже 

имеющих профессию рабочего, профессии рабочих или должность служащего, 

должности служащих, в целях получения новой профессии рабочего или новой 

должности служащего с учетом потребности производства, вида 

профессиональной деятельности. 

1.6. Под профессиональным обучением по программам повышения 

квалификации рабочих и служащих понимается профессиональное обучение 

лиц, уже имеющих профессию рабочего, в целях последовательного 

совершенствования профессиональных знаний, умений и навыков по 

имеющейся профессии рабочего или имеющейся должности служащего без 

повышения образовательного уровня. 

2. Правила приема 

2.1. Техникум в соответствии с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности ведет прием граждан для обучения по основным 

программам профессионального обучения. 

2.2. Техникум осуществляет обучение на основе договора об оказании 

образовательных услуг, заключаемого со слушателем и (или) с физическим или 

юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на 

обучение, либо за счет ассигнований федерального бюджета, бюджета субъекта 

Российской Федерации. 

2.3. Зачисление на обучение по основным программам 
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профессионального обучения осуществляется на основании заявления 

слушателя и (или) его родителей (законных представителей), после заключения 

договора об оказании платных образовательных услуг или договора об 

оказании образовательных услуг на безвозмездной основе. 

2.4. Допускается зачисление вновь принимаемого слушателя в 

сформированную группу слушателей, при условии пропуска (отставания) не 

более 25 % от учебного времени, с составлением индивидуального учебного 

плана. Уменьшение стоимости образовательной услуги не производится. 

2.5. Зачисление слушателей на основные программы профессионального 

обучения осуществляется приказом директора техникума о зачислении, также 

в данном приказе прописывается название программы, объемы и период 

обучения. 

2.6. Срок обучения определяется договором об оказании 

образовательных услуг и конкретной образовательной программой. 

2.7. К освоению основных программ профессионального обучения 

дополнительных лица без предъявления требований к уровню образования, 

если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной 

программы. 

2.8. Для обучения по основных программам профессионального 

обучения слушатель или его родитель (законный представитель) предоставляет 

следующие документы: 

- заявление слушателя и (или) его родителей (законных представителей) 

(на русском языке); 

- договор об оказании образовательных услуг; 

- согласие на обработку персональных данных; 

- копию документа удостоверяющего личность слушателя 

(свидетельства о рождении или паспорта) и копию паспорта его родителей 

(законных представителей); 

- СНИЛС. 

2.9. Для обучающихся ГАПОУ КК «Краснодарский информационно-

технологический техникум» допускается упрощенная форма подачи 

документов: 
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- заявление слушателя и (или) его родителей (законных представителей) 

(на русском языке); 

- договор об оказании образовательных услуг; 

- согласие на обработку персональных данных. 

2.10. Документы, необходимые для поступления, представляются 

(направляются) в техникум одним из следующих способов: 

- представляются лично слушателем (доверенным лицом); 

- направляются через операторов почтовой связи общего пользования; 

- направляются в организацию в электронной форме (сканированный 

подписанный вариант) на электронный адрес техникума. 

2.11. Техникум обязан ознакомить слушателя и (или) его родителей (за-

конных представителей) со следующими документами: 

- Уставом техникума; 

- лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

- правилами внутреннего распорядка; 

- образовательной программой; 

- иными документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

слушателей. 

 

3. Назначение и область применения обучения по основным 

программам профессионального обучения 

3.1. Формы обучения по основным программам профессионального 

обучения определяются техникумом самостоятельно, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. Профессиональное обучение 

осуществляется в техникуме, также в форме самообразования. 

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения. 

3.2. Содержание и продолжительность профессионального обучения по 

каждой профессии рабочего, должности служащего определяются конкретной 

программой профессионального обучения, разрабатываемой и утверждаемой 
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техникумом, на основе профессиональных стандартов (при наличии) или 

установленных квалификационных требований, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

Программа включает в себя: пояснительную записку, общую 

характеристику образовательной программы, планируемые результаты 

обучения, учебный план, календарный учебный график, содержание 

программы профессионального обучения, содержание практической 

подготовки, организационно-педагогические условия обучения, учебно-

методическое и информационное обеспечение программы профессионального 

обучения, кадровые условия, средства оценки результатов обучения по 

программе профессионального обучения. 

3.3. При прохождении профессионального обучения в соответствии с 

индивидуальным учебным планом его продолжительность может быть 

изменена техникумом с учетом особенностей и образовательных потребностей 

конкретного обучающегося. 

3.4. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе 

ускоренное обучение, в пределах осваиваемой программы профессионального 

обучения, осуществляется в порядке, установленном локальными 

нормативными актами техникума. 

3.5. К освоению основных программ профессионального обучения по 

программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, 

должностям служащих допускаются лица различного возраста, в том числе не 

имеющие основного общего или среднего общего образования, включая лиц с 

ограниченными возможностями здоровья. 

3.6. Сроки начала и окончания профессионального обучения 

определяются в соответствии с учебным планом конкретной основной 

программы профессионального обучения. 

3.7. Образовательная деятельность по основным программам 

профессионального обучения организуется в соответствии с расписанием, 

которое составляется техникумом. 

3.8. Текущий контроль осуществляется в форме устного опроса, 

проверки выполнения письменных заданий, выполнения практических 
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заданий, расчетно-графических работ, решения ситуационных задач, 

тестирования. 

Реализация основных программ профессионального обучения 

сопровождается проведением промежуточной аттестации обучающихся. 

Формы, периодичность и порядок проведения промежуточной аттестации 

обучающихся устанавливаются техникумом. Промежуточная аттестация 

проводится в форме дифференцированного зачета. 

3.9. Профессиональное обучение завершается итоговой аттестацией в 

форме квалификационного экзамена, который включает в себя практическую 

квалификационную работу и проверку теоретических знаний. Проведение 

итоговой аттестации осуществляется специально создаваемыми 

квалификационными комиссиями. 

3.10. Квалификационный экзамен проводится техникумом для 

определения соответствия полученных знаний, умений и навыков программе 

профессионального обучения и установления на этой основе лицам, 

прошедшим профессиональное обучение, квалификационных разрядов, 

классов, категорий по соответствующим профессиям рабочих, должностям 

служащих. 

3.11. Квалификационный экзамен, независимо от вида 

профессионального обучения, включает в себя практическую 

квалификационную работу и проверку теоретических знаний в пределах 

квалификационных требований, указанных в квалификационных 

справочниках, и (или) профессиональных стандартов по соответствующим 

профессиям рабочих, должностям служащих. К проведению 

квалификационного экзамена привлекаются представители работодателей, их 

объединений. 

3.12. Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, 

присваивается разряд или класс, категория по результатам профессионального 

обучения и выдается свидетельство о профессии рабочего, должности 

служащего (Приложение 1) и приложение к свидетельству о профессии 

рабочего, должности служащего (Приложение 2) 

Техникум самостоятельно устанавливает образец выдаваемого 
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свидетельства и определяет порядок его заполнения и выдачи. 

Предусматривается также порядок заполнения, учета и выдачи дубликата 

указанного свидетельства. 

3.13. Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на 

итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а так же лицам, 

освоившим часть основной программы профессионального обучения или 

отчисленным из техникума, выдается справка об обучении или о периоде 

обучения по образцу, устанавливаемому техникумом самостоятельно 

(Приложение 3). 

3.14. Отчисление обучающихся, завершивших обучение, производится 

на основании приказа по техникуму. 

4. Профессиональное обучение лиц с ограниченными 

возможностями здоровья 

4.1. Содержание профессионального обучения и условия организации 

обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья определяются 

адаптивной образовательной программой, самостоятельно разрабатываемой 

техникумом. 

4.2. Техникумом создаются специальные условия для получения 

образования по основным программам профессионального обучения 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья. 
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Приложение 1 

 

Образец свидетельства о профессии рабочего, должности служащего 

Титул, лицевая сторона 

 

 
 

Титул, обратная сторона 
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Приложение 2  

 

Образец приложения к свидетельству о профессии рабочего, 

должности служащего 

Титул, лицевая сторона 

 

 
 
Титул, обратная сторона 
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Приложение 3 

 

Образец справки об обучении или о периоде обучения по 

установленному 

организацией образцу 

N  ____________ от  ____________  

СПРАВКА 

Настоящим подтверждается, что______________________________________________________, 

обучаясь в ГАПОУ КК «Краснодарский информационно-технологический техникум» по основной 

профессиональной программе в период с "__"  ________________  20__ г.по "__"  20__ г. частично 

освоил(а) учебный план. 

Из  учебных дисциплин учебного плана прошел(а) аттестацию по  _____ учебным 

дисциплинам, 

в том числе: 

N 

п/п 

Наименование учебного предмета 

(дисциплины) 

Количество часов по 

учебному плану 
Вид 

аттестации 
Результат 

аттестации 

1 
    

2 
    

3 
    

.. 
    

.. 
    

.. 
    

Отчислен(а) приказом N  _________  от "__"  _________________  20__ года по причине  

Справка выдана для предъявления  ______________________________________________  

Директор  _________________________  / ____________  

М.п. 
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